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ORGANIZEAZA CONCURS
PENTRU OCUPAREA POSTULUI DE
ADMINISTRATOR DE PATRIMONIU STUDII SUPERIOARE
PE PERIOADA NEDETERMINATA - | NORMA

fn conformitate cu HG NR.1336/28.10.2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru
privind organizarea si dezvoltarea cariere personalului contractual din sectorul bugetar platit din
fonduri publice
n temeiul:
- Art.30 din Legea 53/2003 privind Codul Muncii cu modificérile si completarile ulterioare
- Art.31, alin.1 si 5 din Legea nr.153/2017 privind salarizarea personatului platit din fonduri
publice
- Art.554, alin.7 din OUG 57/2019 privind Codul administratiy

1. CONDITII GENERALE DE PARTICIPARE LA CONCURS

* Are cetdfenie roméns, cetifenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor
apartinfnd Spafiului Economic European si cu domiciliul in Roménia

* Cunoagterea limbii roméne, scris si vorbit

* Vérsta minima reglementata de prevederile legale

* Capacitatea deplini de exercifiu

* Stare de sinitate corespunzitoare postului pentru care candideazs, atestats pe baza adeverintei
medicale eliberate de medicul de familie sau de unittile sanitare abilitate

o Indeplinirea conditiilor de studii, si dupa caz, de vechime sau alte conditii specifice potrivit
cerinfelor postului scos la concurs

* Candidatul nu a fost condamnat definitiv pentru sdvarsirea unei infractiuni contra umanitifii ,
contra statului ori contra autoritafii, de serviciu sau in legaturd cu serviciul, care impiedicj
infiptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni sdvérsite cu intentie,
care ar face-o incompalibild cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit
reabilitarea.



2. CONDITII SPECIFICE DE PARTICIPARE LA CONCURS

* studii superioare de specialitate, cconomice sau tehnice - inginer, subinginer, economist
pentru functia de administrator de patrimoniu

» abilitii foarte bunc de operare pe calculator in limbaje specifice

* cunogtinfe de accesare platforma SEAP,

* spirit organizatoric

* abilitliti de comunicare si relafionare

+ abilitd}i de lucru in echipa

* disponibilitate pentru program flexibil

* capacitatea de a lua decizii eficiente

* constituie avantaj vechimea in domeniu

Cererea de Inscriere la concurs si documentele solicitate la fnscriere se depun la secretariatul
$colii Gimnaziale "S.1lyés Lajos" Sovata,

Relatii suplimentare se pot obtine la secretariatul unitdtii sau la nr. de telefon 0265-570734.

Concursul se va desfisura la sediul Scolii Gimnaziale "S.Illyés Lajos" cu sediul in
loc.Sovata, str.Principals, nr.196A.

Dosarul de concurs va contine:

Cerere de fnscriere la concurs adresatd conducerii nnitajii;

* Curriculum vitae, model European, in conformitate cu modelul previzut de
H.G.1021/2004;

* Copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea, potrivit legii,
dupi caz;

¢+ Copie xerox dupi actele de studii;

* Copia carnetului de munct, conformi cu originalul sau dupi caz o adeverin{i care s3
ateste vechimea in muncé, in meserie si in specialitatea studiilor, rapott per salariat din
REVISAL;

Cazier juridiciar;

+ Certificat de integritate comportamentaly
Adeverintd medicald, care si ateste starea de sanstate corespunzitoare eliberata de citre
medicul de familie sau de citre unitifile sanitare abilitate;

Copiile de pe actele de studii necesare se prezint3 insofite de documentele originale si se
certificd pentru conformitate cu originalul de ciitre conducerea unitatii;



Atributii principale ale postului:

* elaborarea documentelor de proiectare a activitdii conform specificului postului

* elaborarea graficelor de activitate peniru personalul de Ingrijire din unitate

* claborarea tematicii i graficului de control ale activitatii personalului din subordine
® organizarea si gestionarea bazei materiale a unitafii de invapimént

* identificarea solufiilor optime, prin consultare cu conducerea unitdfii, pentru toate
problemele ce revin sectorului administrativ

® elaborarea documentatiei necesare, conform normelor In vigoare, pentru realizarea de
achizifii publice in vederea dezvoltarii bazei tehnico-materiale a unitéii

* gestionarea inventarului mobil si imobil al unitéfii de invafimant
® gestionarea contractelor de inchiriere
erecuperarea/remedierea pagubelor materiale aflate in patrimoniul unitafii de invafamant

* gestionarea contractelor (pregitirea, elaborarea contractelor fn urma achizitiilor
efectuate prin SICAP)

* In funcfie de nevoile specifice unitafii, salariatul este obligat s& indeplineasci si alte
sarcini repartizate de angajator, precum $i sl cunoasci, si respecte normele si procedurile
SSM si PSI

® participarea la stagii de formare/cursuri de perfectionare

BIBLIOGRAFIE

* Legea nr22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garanfii si
raspundere In legdturd cu gestionarea bunurilor agenfilor economici, autoritatile sau
institutiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare

* Legea nr. 98/2016 privind atribuirea contractelor de achizitie publics, a contractelor
de concesiune de lucriri publice $i a contractelor de concesiune de servicii

* O.MF.P nr.2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea
inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii

o Legea fnvitimantului Preuniversitar nr.198/2023

» Legea securitdfii gi sandtifii in muncd cu modificirile §i completarile ulterioare
nr.319/2006

¢ Legea nr.307/2006 privind apirarea impotriva incendiilor, cu modificirile si
completdrile ulterioare (sectiunea VI)



¢ Legea nr.333/2003 privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor si protectia

persoanelor, actualizata

* Regulamentul de organizare si functionare a unitifilor de invatamant preuniversitar

CALENDARUL CONCURSULUI ;

LEtape de concurs

Data/Pericada

Observatii

Publicarea anuntului

15 iulie 2024

Site-ul I8J,sediul unitatii

Depunerea dosarelor de
inscriere ale candidatilor

15 iulie-02 august 2024,

orele 8,00-12,00

La secretariatul unititii

finale

orele 10,00

Verificarea si validarea 05 august 2024 La sediul unitatii

dosarelor orele 09,00-11,00

Afigarea rezultatelor in 05 august 2024 La avizierul unitiii

urma seleciiei arele 12,00

Desfdsurarea concursului | 08 august 2024 La sediul unit#ii

Probi scrisi orele 8,00-10,00

Afigarea rezultatelor 08 august 2024 La avizierul unitatii

probei serise orele 11,00

Depunerea contestatiilor | 08 august 2024 La secretariatul unitatii
orele 11,00-12,00

Afigarea rezultatelor dupd | 08 august 2024 La avizieral unititii

contestatii orele 12,30

Proba practicit 08 august 2024 La sediul unitatii
orele 13,00-14,00

Afisarea rezultatelor 08 august 2024 La avizierul unititii

probei practice orele 14,30

Depunerea contestatiilor | 08 august 2024 La secretariatul unitatii
orele 14,30-15,00

Afisarea rezultatelor dupd | 08 august 2024 La avizierul unititii

contestatii orele 15,30

Interviu 08 august 2024 La sediul unitajii
orele 16,00-17,00

Afisarea rezultatelor 09 august 2024 La avizierul unititii

Dispozitii finale:

Director,
Prof. D4vid Katglin

Informatii suplimentare se pot ob{ine in zilele lucratoare de secretariatui unitdtii scolare.
Se pot prezenta la proba urmétoare doar candidafii admigi la proba anterioar3,
Candidatii pot contesta numai punctajul la luctarea proprie.

Candidatul declarat admis va fi incadrat fncepand cu data de 12.08.2024.




